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Yazılı Sınavlarda Uygulanacak Kurallar 

(Öğretim Görevlileri, Gözetmeler ve Öğrencilerimizin Dikkatine) 

1. Sınav Düzeni: 

o Yazılı sınavlar, dersin sorumlu öğretim elemanının koordinasyonunda ve 

gözetmenlerin denetiminde gerçekleştirilir. 

2. Sınav Öncesi Hazırlık: 

o Gözetmenler ve öğrenciler sınavdan en az 10 dakika önce sınav salonunda hazır 

bulunmalıdır. 

o Oturma düzeni, öğretim elemanı veya gözetmen tarafından belirlenir ve 

gerektiğinde değiştirilebilir. 

3. Kimlik ve Yoklama: 

o Sınav kâğıdına silinmeyen kalemle isim yazılmayan ve yoklama tutanağını 

imzalamayan öğrencilerin sınavları geçersiz sayılabilir. 

4. Geç Kalma Durumu: 

o Sınav başladıktan sonra ilk 20 dakika içinde gelen öğrencilerin sınava alınıp 

alınmayacağına ilgili öğretim elemanı karar verir. 

5. Sınav Süresince Çıkış Kuralları: 

o 30 dakikadan kısa süren sınavlar: Öğrenciler sınav boyunca salondan 

çıkamaz. 

o 30 dakikadan uzun süren sınavlar: İlk 20 ve son 15 dakika içinde salondan 

çıkış öğretim elemanının tercihine bağlı olarak yasaklanabilir. Bu durumda 

öğrenciler, sınav evrakları toplanıncaya kadar sıralarında beklemek zorundadır. 

6. Kimlik Kontrolü: 

o Öğrenciler, sınav sırasında öğrenci kimlik kartlarını veya resmi kimliklerini 

yanlarında bulundurmalıdır. Sınav Süresince öğrenci kimlikleri öğrencinin 

oturduğu sıra üzerinde bulunduracaklardır.  

o Sınav esnasında öğrencinin kimliğindeki bilgiler ile sınav kâğıdındaki bilgiler 

karşılaştırılmalıdır.  

o Kimlik belgesi olmayan öğrenciler, yalnızca öğretim elemanı veya gözetmen 

tarafından teşhis edilirse sınava alınabilir. Bu durum yoklama tutanağına işlenir. 

7. İzin Verilmeyen Materyaller ve Davranışlar: 

o Öğretim görevlisinin izni olmadan ders notu, kitap, elektronik cihaz gibi 

kaynakların kullanımı yasaktır.  

o Sınav sırasında öğrenci sırası üzerinde sınavın gerektirdiği ve öğretim 

elemanının tarafından izin verilmiş materyaller dışında her hangi bir materyal 

veya eşya bulundurulamaz.  

o Başka bir öğrencinin sınav kâğıdına bakmak veya kendi kâğıdını göstermek 

yasaktır. 

o Öğrenciler arasında izin alınmadan araç-gereç alışverişi yapılamaz. 

o Sıra üzerindeki veya altındaki dokümanlardan, sırada oturan öğrenci 

sorumludur. 

8. Kopya Şüphesi Durumunda: 

o Şüpheli materyaller öğretim elemanı veya gözetmen tarafından alınır ve 

fotoğraflanır. Bu aşamada öğrencinin sınavı sonlandırılır.  

o Kopya şüphesi oluşturan materyal elektronik cihaz ise, cihaz açılarak içerik 

kontrol edilir. Öğrenci cihazı açmayı reddederse, bu durum tutanakla belgelenir. 

o Tüm süreç ayrıntılı olarak tutanakla kaydedilir. 



9. Elektronik Cihaz Kullanımı: 

o Cep telefonu, akıllı saat, akıllı gözlük gibi cihazlar ve sınavın gerektirdiği 

materyaller haricinde sınav sırasında masada veya öğrencilerin üzerinde 

bulunamaz. Elektronik cihazlar kapalı halde çantalarda tutulmalıdır. 

10. Başkasının Yerine Sınava Girme: 

o Başka bir öğrenci yerine sınava giren veya kendi yerine başkasını sokan 

öğrenciler hakkında tutanak tutulur ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

hükümleri uygulanır. 

11. Gözetmenlerin Görev ve Sorumlulukları: 

o Sınav görevine gelemeyecek gözetmenler, en az bir gün önceden Anadolu OSB 

MYO Müdürlüğüne mazeretlerini bildirmelidir. 

o Gözetmenler, sınav süresince kişisel elektronik cihazlarını kullanmamalı, 

makale,  kitap okumak gibi  sınav güvenliğini sekteye uğratacak davranışlarda 

bulunmamalıdır.  
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