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AOSB203 — AOSB204 BiTIRME PROJESI

RAPOR HAZIRLAMA KILAVUZU

1. GIRIS

Bu kilavuz, “ Bagkent Universitesi Anadolu Organize Sanayi Bdlgesi Meslek
Yuksekokulu Bitirme Projeleri isleyis Prosedirld ” uyarinca, bitirme projeleri proje
raporlarinin yazilisinda yénlendirici olmakve hazirlanan raporlarda bigcimsel benzerlik
saglamak amaci ile hazirlanmigtir.

Her ogrenci, yazdidi raporun burada belirtilen standart ve kurallara uygunlugunu
saglamakla yukumluadur.

2. GENEL YAPI VE YAZIS BiCiMi
2.1. Kagidin Ozelligi

Rapor yaziginda kullanilacak kagitlar A4 standardinda (21 cm x 29.5 cm boyutlarinda)
ve 75 gr. birinci hamur beyaz kagit olmalidir.

2.2. Yazi Ozelligi

Yazma islemi bilgisayar ile yapilmali; Arial fontu kullaniimali ve kagidin bir yGzine
yazilmalidir. Raporun genelinde harf buyukltigu on iki (12) punto olmalidir. Ancak Tex,
Latex, Scientific Word v.b. bir bilgisayar programiyla yazilan kesimlerde programin
zorunlu kildig1 bigimlere uyulmaldir. Cizelgelerde ve dipnotlarda, okunakhligi
bozmamak kaydiyla, daha kiguk puntoda karakterler kullanilabilir.

2.3. Kenar Bosluklar ve Sayfa Dlizeni

Yazida, her sayfanin sol kenarinda en az 2 cm, alt ve Ust kenarlarda 2 cm, sag
kenarinda ise 2 cm bosluk birakilmalidir.

2.4. Yazig Plani
Raporlar 4. Bolumde agiklanan yazis planina uygun olarak yazilmahdir. Bolum ve alt
boélim basliklari, ayni puntoda koyulastiriimis (bold) karakterler kullanilarak sola yakin

yazilmali ve bu basliklarin yanina bagka bir sey yazilmamalidir. Metinlerin sag yanlari da
hizali olmalidir. Kelimeler satir sonunda bdlinmemelidir.

2.5. Satir Araliklari



Ana yazida metin iginde 1 (bir) tek, tam satir araligi kullaniimali, basliklardan, sekil ve
gizelgelerden 6nce ve sonra, paragraf aralarinda 2 (iki) tam satir aralik verilmeli,
bdélimler daima yeni bir sayfanin basindan baslamalidir.

2.6. Sayfa Numaralanmasi

Sayfa numaralari sayfa altinda orta kisma yazilmali, kapak disinda tim sayfalar
numaralanmalidir.

2.7. Bolumler ve Alt Bolumler

Raporun bolumlerini ve alt bolumlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli;
bolim ve alt bolumlerinin birbirlerine gore oncelik sirasina dikkat edilmelidir. Bolum
basliklari, 1., 2., 3. gibi nUmerik karakterle belirtilen bdlim numarasi, hemen yaninda
nokta ve noktadan sonra bir bosluk birakilarak yazilmalidir. Alt bolimler ise, 1.1, 1.2,
1.2.2, 1.2.3 biciminde numaralanmali, 2 seviyeden ¢ok alt bélim numaralamasi (en
¢ok 3 rakam) yapiimamalidir. 3. seviyede bir ayrim gerekirse, bu gereksinim a), b), c)
gibi kuguk harfler ve parantez isaretleri kullanilarak karsilanmalidir. Bu gibi
durumlarda, parantez isaretinden sonra bir bosluk birakilmahdir.

2.8. Kaynak Gosterme (Atifta Bulunma)

Metin icinde atifta bulunma iglemi, kdseli parantez igcinde, [5] gibi gdsterimlerle
saglanmali, parantez icindeki numara, KAYNAKLAR boluminde yer verilen yayinin
sira numarasi olmalidir. Rapor metni icinde atifta bulunulan her kaynak, raporun
KAYNAKLAR boéliminde mutlaka yer almalidir.

2.9. Alintilar

Rapor metni igcinde bir bagka kaynaktan alinmis bir kisim aynen aktariimak isteniyorsa,
bdyle bir alinti ayri bir paragraf halinde, tirnak “............... " icinde yazilmahdir.

2.10. Sekiller ve Cizelgeler

Gereken durumlarda raporun icine anlatima yardimci olacak bicimde sekiller ve
cizelgeler konulmalidir. Sekil ve gizelgelerde yer alacak tum ¢izgi, isaret, simge, rakam
ve yazilarin, okunacak kadar buyuk ve bilgisayar c¢iktisi olmalarina 06zen
gOsterilmelidir.

2.10.1. Sekil ve Gizelgelerin Yerlestiriimesi

Sekiller ve gizelgeler metinde ilk deginildikleri sayfa Uzerinde veya bir sonrakinde yer
almalidir. Bunlarin yerlestiriimeleri sirasinda sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli
kenar bosluklari kesinlikle asiimamalidir. Asma durumunda olanlar ya kigultilmeli ya da
Ek’te sunulmalidir. Rapor metni iginde sayfalari kivriimis (katlanmis) sekil ve cgizelge
olmamalidir. Bir sayfadan uzun olan gizelgeler rapor metni icinde bulunmak zorunda
ise, bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden) bolunmeli; en dip sag alt koseyekenar
bosluklari sinin igcinde kalmak kosuluyla “Devami arkada” seklinde bir dipnot
yazilmahdir.

Yarim sayfa veya daha az yer tutacak sekil ve gizelgeler metin icinde yer alabilir. Bu
durumda s6z konusu gizelge veya sekil, sayfanin ya Ustliinde ya da altinda bulunmali;
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metin ile Ustten veya alttan, kullanilan araliga gore bir fazla aralik bosluk birakilmalidir.
Yarim sayfadan buyuk yer tutan sekil ya da gizelgeler tamamen ayri bir

sayfayl kaplayacak sekilde yerlestirilmelidir. ki veya daha cok, kiiclik sekil veya
cizelge ayni sayfada sunulabilir. Bunlar birbiri ile yakindan ilgili ise “a, b, c, d,”
seklinde simgelenerek hepsine tek bir sekil veya cizelge numarasi verilmelidir. Sekil
veya cizelge aciklamasinda a, b, ¢, d, .... ile simgelenen her gizelge veya sekil ayri ayri
tanimlanmalidir.

2.10.2. Sekil ve Cizelgelerin Numaralanmasi

Tum sekil ve cgizelgelerin kendine ait bir numarasi olmalidir. Numaralama rakamlarla
yapilmalidir. Rakamlardan ilki bolim numarasini, ikincisi ise sira numarasini
gostermelidir. (Sekil 3.6 veya Cizelge 2.1 gibi).

2.10.3. Sekil ve Cizelge Basliklari

Raporda yer alan tum sekil ve gizelgeler, numara ve baslik almalidir. Cizelge basliklari
cizelgenin Ustune, sekil basliklari ise seklin altina yazilmalidir. Bu basliklarolabildigince 6z
ve aciklayici olmahdir. Basliklarin bir satiri agmasi halinde, ikinci veonu izleyen satirlar
birinci satir basi ile ayni kolonda baslamalidir. Cizelge ve sekilbasliklarinin sonuna
nokta veya virgul konmamalidir.

3. SUNUS BiCiMi VE OZEL SAYFALAR
3.1. Dig Kapak ve Sunus Bigimi

Tam proje raporlari, 6n ve arkasina seffaf koruyucu kapak yerlestiriimis ve spirallenmis
bigimde, 3 kopya olarak hazirlanmalidir. Rapor dili Turkg¢e olmalidir. Raporun dis kapak
icerigi ve dizeni Ek-1’de gdsterilmistir.

3.2 Onay

Raporun kapak sayfasindan sonra, onay sayfasi yer almali, onay sayfasi, Ek-2’de
gOsterildigi gibi olmalidir.

3.3 Tesekkiir

Dileyen 6grenciler, raporlarinda bir tesekkur sayfasina da yer verebilirler. Bu takdirde,
tesekkur sayfasi, onay sayfasindan sonra yer almali ve Ek-3'de gdsterildigi gibi
olmaldir.

3.4. Oz ve Abstract

0z, ve OZ'n ingilizce cevirisi olan “ABSTRACT” Ek-4 ve Ek-5'de gosterildiji bigimde
yazilmahdir. Oz ve Abstract, onay ve varsa tesekkir sayfasindan hemen sonra arka
arkaya yer almal, Oz ve Abstract'ta proje galigmasinin amaci, kapsami, kullanilan
yontem ve varilan sonug acgik ve 6z olarak belirtiimelidir.

3.5. igindekiler Dizini

icindekiler Dizini Ek-6’daki dérneje uygun olarak hazirlanmalidir. Rapor metninde yer

alan batin bolum ve alt bolum baglklari, kaynaklar (varsa ekler), Igindekiler

Dizini'nde eksiksiz olarak verilmelidir. Raporda kullanilan her baslik, Igindekiler
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Dizini'nde hicbir degisiklik olmaksizin aynen verilmelidir. Dizinin ilk sayfasinda
“ICINDEKILER” baghgi olmali, dizin bir sayfadan uzun ise, diger sayfalarda bu baslik
yinelenmemelidir.

3.6. Sekiller Dizini

Sekiller Dizini Ek-7’deki 6rnege uygun olarak hazirlanmaldir. Dizin bir sayfadan uzun
ise, devam eden sonraki sayfalara baslik yazilmamalidir.

3.7. Cizelgeler Dizini

Cizelgeler Dizini Ek-8'deki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. Dizin bir sayfadan
uzun ise, devam eden sonraki sayfaya baglik yazilmamalidir.

3.8. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Hazirlanan raporda, herkescge kolaylikla anlasilamayacak simgeler ve kisaltmalarin
bulunmasi durumunda, “Simgeler ve Kisaltmalar Dizini’ne yer verilmelidir. Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini Ek-9’daki 6érnede uygun olarak hazirlanmalidir. Dizin bir sayfadan
uzun ise, devam eden sonraki sayfaya baslik yazilmamalidir.

4. RAPOR IGERIGININ DUZENLENMESI

Rapor, baslica dort bolumden olugmalidir;
a) On sayfalar/Ozel sayfalar
b) Rapor Metni
c) Kaynaklar
d) Ekler

Her bolim gerekirse kendi icinde en ¢ok 3 seviyeye kadar cgesitli alt bélimlerden
olusmalidir.

4.1. On Sayfalar/Ozel Sayfalar

1. Raporun Dis Kapagi (Ek-1) Zorunlu

2. Onay (Ek-2) Zorunlu

3. Tesekkir (Ek-3) istege bagli

4. Oz (Ek-4) Zorunlu

5. Abstract (Ek-5) Zorunlu

6. igindekiler Dizini (EK-6) Zorunlu

7. Sekiller Dizini (Ek-7) Sekil varsa

8. Cizelgeler Dizini (Ek-8) Cizelge varsa
9. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini (Ek-9) Gereken durumlarda
10. Kaynaklar Dizini (Ek-10) Zorunlu

11.

4.2. Rapor Metni
4.2.1. Girig Bolimii
Raporun ilk bdliminl olusturan giris bolimi “GIRIS” bashigi altinda yaziimalidir.

Okuyucuya konuyu hazirlayici bilgiler verildikten sonra, ¢galismanin amaci ve kapsami
bu boélimde acikga belirtiimelidir.



4.2.2. Yapilan Caligmayi Anlatan Bolimler

“GIRIS” bélimiinden sonra, yapilan proje calismasini anlatan bélimlere, anlatim
mantiginin dogdal sirasi izlenerek, uygun basliklar altinda yer verilmelidir.

4.2.3. Sonug ve Oneriler

“SONUC ve ONERILER” baghgini tasiyacak olan bu boélimde, yapilan proje
calismasindan gikarilan sonuglar, karsilagilan ve asilamayan zorluklar, calisma sonucunda
saglanan ve saglanabilecek yararlar, bu calismadaki bulgulara dayanarak gelecekte
yapilabilecek benzer ya da bu ¢alismayi ilerletici galismalara iligkin Oneriler yer almahdir.

5. KAYNAKLAR

Yapilan proje galismasinda yararlanilan ve/veya alinti yapilan tim kaynaklara rapor
icinde atifta bulunulmali ve bunlar “KAYNAKLAR” bagsligi altinda verilmelidir. Metinde
deginilmeyen vyayinlara bu bdlimde yer verilmemelidir. S6z konusu bdlimde
kaynaklarin nasil siralanacagi Ek-10’da gosterildigi gibi olmalidir.

6. EKLER

Metin icinde yer almalari halinde konuyu dagitici ve okumada surekliligi engelleyecek
nitelikteki bilgiler ve aciklamalar, gizimler, program kodlari, ayrintili akis semalari, genis
kapsamli ve ayrintili deney verileri, 6rnek hesaplamalar, vb. EKLER bdéliminde
verilmelidir.

Bu bolumde yer alacak her bir agiklama igin uygun bir baglik secilmeli ve bunlar sunus
sirasina goére “Ek-1, Ek-2, EK-3, ..... ” seklinde, her biri ayr bir sayfadan baslayacak
sekilde sunulmalidir.

EKLER, icindekiler Dizini'nde sirasiyla gosterilmelidir.



Ek-1: Raporun Dis Kapagi

<>

BASKENT UNIVERSITESI
ANADOLU ORGANIZE SANAYi BOLGESi MESLEK YUKSEKOKULU
............. BOLUMU

BiTIRME PROJESi RAPORU

< PROJE BASLIGI >

< Grup / Takim Adi >

< Ogrenci / Ogrencilerin Adi Soyadi >
< Ogrenci No. >

Bolimu: <Dersin Alindigi Boliim >

Proje Danigmani: <Unvani > < Adi > < Soyadi >

Ders Kodu ve Adi: < Proje Dersinin Kodu > < Proje Dersinin Adi >

Proje Baslangici: < Ogr. Yili > < Giiz / Bahar > Proje Siiresi (Yanyil): <1/2 >

Rapor Sunumu: < Ogr. Yili > < Giiz/ Bahar >




Ek-2 : Onay Sayfasi

Bu Rapor, / [ 20__ tarihinde asagida Uye adlar yazili juri tarafindan kabul edilmistir.

Unvan Adi Soyadi Imza



Ek-3 : Tesekklr
TESEKKUR

(NOT : Bu sayfanin konulmasi istege baghdir.)



Ek-4 : Oz



Ek-5 : Abstract
ABSTRACT
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Ek- 6 : Igindekiler Dizini

iICINDEKILER
0z i
ABSTRACT i
ICINDEKILER ii
SEKILLER DIZINI iv
CIZELGELER DIZINI o v
SIMGELER ve KISALTMALAR DiZiNi Vi
1. GIRIS
5 RO
L 2. ettt ettt ettt en e
725 PP
2.2 ettt
7P
TR
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Ek-7 : Sekiller Dizini _
SEKILLER

Sekil No Aciklama Sayfa No
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Ek-8 : Cizelgeler Dizini _
CIZELGELER

Cizelge No Aciklama Sayfa No
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Ek-9 : Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

SIMGELER ve KISALTMALAR

Simge / Kisaltma Aciklama
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Ek-10 : Kaynaklar Dizini

KAYNAKLAR

[1] Haykin, S., Communication Systems, Second Edition, John Wiley & Sons, New
York, 1983.

[2] Horn, B. Ve Katshushi, 1., The Mechanical Manipulation of Randomly
Oriented Parts, Scientific American, Vol.251, No.2, pp. 100-111, August, 1984.
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