EK-8
Isbasinda Egitim Uygulamasi Rapor Dosyas1 Yazim Kilavuzu

Baskent Universitesi Anadolu OSB Meslek Yiiksekokulu &grencileri, isbasinda egitim
uygulamasi siiresince is yerinde yapmis olduklari aragtirma, gozlem ve ¢alismalarini, is yeri
uygulamasi yonergesi ile bu kilavuzdaki esaslara uygun olarak hazirlayacaklari is yeri uygulamasi
dosyasini ilgili 6gretim elemanina ilan edilen tarihler igerisinde power point sunumu yaparak
ve/veya kagit ¢iktisi seklinde raporu teslim etmek zorundadirlar.

Is yeri uygulamasi raporu, asagida belirtilen rapor yazim kurallarina uygun olarak yazilmali
ve zamaninda teslim edilmelidir. Is yeri uygulamasi raporu, is yeri uygulamasi yapilan kurumda
ogrencilerden yapilmasi istenen diger ek ¢alismalar1 ve/veya ¢izimleri de igeren bir rapordur.
Yogun ¢izim, fotograf ve gérsel materyalden olusan ekler (CD, DVD, vb.) hazirlanarak ilgili
ogretim elemanina teslim edilmelidir.

Zamaninda teslim edilmeyen ve bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar
degerlendirmeye alinmaz ve is baginda egitim raporu puanindan 0 (sifir) alinmig sayilir.

Ogrencilerin zorunlu isbasinda egitim uygulamasinin sonunda bireysel olarak uygulama
raporu yazmasi zorunludur. Isbasinda Egitim Uygulamasi Rapor Dosyasi en ge¢ Mayis aynin 3.
haftasinda Isbasinda Egitim Uygulamasi Program Koordinatdriine teslim edilmis olmasi
gerekmektedir.

Isbasi Egitimi Uygulamasi Raporunun Kapsayacag Konular

a) Isletme ile ilgili genel tanitim, bilgiler (isletmenin ismi, adresi, tarihgesi, faaliyet alanlari,
kuruculari, ¢alisan sayisi, organizasyon semasi, misyonu ve vizyonu, isletmenin imal ettigi veya
hizmet ettigi tiriinler ve sektorler, yillik tiretim miktarlari, ithalat ve ihracat piyasasi, hedef pazarlar
vb.) ve faaliyet gosterilen sektor hakkinda kisa bilgilendirme,

b) Isletmede ¢alistigiiz birim(ler)de yapilan islerin tanimi ve genel agiklamalar,

C) Yapilan islerle, alinan egitimin Ortiisen ve Ortiismeyen yonlerinin belirtilmesi (hangi konularda
hangi derslerden yararlanilmustir),

d) Gorev alinan is ile ilgili bir konunun teorik, uygulamali ve planli olarak agiklanmasi,

e) Genel olarak yorumlamalar (isletmedeki olumlu ve/veya olumsuz yonleri konusunda)
icermelidir.

Isbas1 Egitimi Uygulamasi Rapor Yazim Kurallar

1. Raporun yazim ve dil bilgisi kurallarina uygun olmas1 sarttir. (rapor dili; yapildi, izlendi,
gozlendi vb.).

2. Rapor metni, elektronik ortamda, sayfa kenarliklari iistten 3 cm, alttan 3 cm, soldan ve sagdan
2 cm olarak ayarlanarak, 12 punto, Times New Roman yazi1 karakterinde, 1,5 satir araligi ile
yazilmaldir.

3. Raporun kapak sayfasinda asagidaki bilgilere yer verilmelidir:

Universite bilgileri, 6grencinin adi soyadi, boliim ve numarasi ile isbasinda egitim uygulamasi
yapilan kurum bilgileri ve rapor teslim tarihi.

4. Raporun tiim boliimlerinde sayfanin sag alt tarafina sayfa numarasi verilmeli ve bu sayfa
numaralarini gosteren “ICINDEKILER” dizini olusturulmalidir.

5. Detay igeren belgeler ve evraklar (teknik ¢izim, teknik sartname, proje vb.) ek olarak raporun
son kismina eklenmelidir.

6. Isbasinda uygulama raporu; Kapak Sayfasi, I¢ Kapak, Giris Boliimii, I¢indekiler, Ozet,
Isbasinda Uygulama Raporu Ana Metni, Gorseller {izerinden atifta bulunarak agiklama, Sonug,
Ekler (varsa) gibi boliimlerden olugsmaktadir.
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Bu ig yeri uygulama raporu ...... Y2 A tarihinde asagidaki is yeri uygulama
sorumlular: tarafindan kabul edilmigtir.

Isbasinda Egitim Sorumlusu IEU Program Koordinatorii
(Is yeri Tlgilisi) (Universitedeki Tlgili)
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