BASKENT UNIVERSITESI
ANADOLU OSB MESLEK YUKSEKOKULU
EGITIM UYGULAMA VE STAJ YONERGESI

Birinci Boliim
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

Madde 1 - Bu Yonergenin amaci; Baskent Universitesi Anadolu OSB Meslek
Yiiksekokulu ogrencilerinin egitim-0gretim programlarinda yer alan staj derslerinin
planlanmasi, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ile ilgili temel kural, ilke ve yodntemlerin
diizenlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yénerge, Baskent Universitesi biinyesinde yer alan Anadolu OSB
Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki is yerlerinde yapacaklari stajlarla
ilgili faaliyetlerinin esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonerge, 2547 sayili Kanunun Ek-24. maddesine dayanilarak ve
22.05.2002 tarih ve 24762 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Mesleki ve Teknik Egitim
Bolgesi Icindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin Is Yerlerindeki Egitim, Uygulama ve
Stajlarina iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik” ve ayrica 17.06.2021 tarihli resmi
gazetede yayinlanan “’Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve YoOnetmeligi’’
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4 - Bu Yonergede gegen;

Universite: Baskent Universitesi'ni,

Meslek Yiiksekokulu: Baskent Universitesi'ne baghh Anadolu OSB Meslek
Yiiksekokulunu,

Staj: Yiksekogretim kurumlarinda verilen ve programa 6zgii olarak belirlenmis teorik
ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin 6gretim programlariyla kazandirilmas: 6ngdriilen
mesleki bilgi, beceri, tutum ve davranislarini gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyum
saglamalari, tecrilbbe edinmeleri ve gercek iliretim ve hizmet ortaminda yetigsmeleri amaciyla
isletmelerde yaptiklar1 mesleki ¢alismayi,

Yonetmelik: 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu'nun Ek—24. Maddesine dayanilarak
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hazirlanan ve 22.05.2002 tarih ve 24762 sayili Resmi
Gazetede yaymnlanan ’Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi Icindeki Meslek Yiiksekokulu
Ogrencilerinin Is Yerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarina iliskin Esas ve Usuller
Hakkinda  YOnetmeligi”> ve 17.06.2021 tarihinde resmi gazetede yayinlanan
“Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi’’ni,

Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi (METEB): Bir veya daha fazla meslek
yiiksekokulu ile 6gretim programlari biitiinliigii ve devamlilig icinde iligkilendirilmis mesleki
ve teknik ortadgretim kurumlarindan olusan egitim bolgesini,

Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu: Mesleki ve teknik egitim bolgesi icinde
yer alan Anadolu OSB Meslek Yiiksekokulunun bagli oldugu tiniversite biinyesinde, rektor
tarafindan segilecek bir rektor yardimcisinin baskanliginda; ilgili METEB'deki meslek
yiiksekokulu miidiirleri ve okul-sanayi isbirligini saglamakla gorevli bir 6gretim elemanindan



olusan kurulu,

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu (SEUK): Baskent
Universitesi biinyesinde yer alan Anadolu OSB Meslek Yiiksekokulu staj ve egitim uygulama
kurullarini, Anadolu OSB Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin akademik yil i¢indeki egitim
uygulamalar1 disinda kalan, kurum i¢inde veya kurum disindaki yerlerde yaptiklari ¢alismalari,

Is Yeri: Meslek yiiksekokulu stajyer 6grencilerinin, egitimleri siiresince kazandiklari
bilgi ve deneyimlerini, staj yoluyla siirdiirdiikleri, mal ve hizmet iireten kamu ve 6zel kurum ve
kuruluslarin,

Egitici Personel: Mesleki yeterlilige sahip, Ogrencilerin is yerindeki egitiminden
sorumlu, mesleki egitim yontem ve tekniklerini bilen, uygulayan ve Anadolu OSB Meslek
Yiiksekokulunda atolye, laboratuvar, meslek dersleri 6gretim elemanhigi gorevi yapabilme
yeterliligine sahip kisiyi,

Denetci Ogretim Elemam: Ogrencilerin staj yaptiklart kuruluslardaki galigmalarint
takip eden ve denetleyen 6gretim elemanini,

Okul-Sanayi Koordinatorii: Meslek Yiiksekokulu Midiiriince, Meslek Yiiksekokulu
ogrencilerinin, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun kararlar1 dogrultusunda
yapacaklar1 stajlar1 koordine etmekle gorevlendirilen Meslek Yiiksekokulunun Midiir
Yardimcisini ifade eder.

ikinci Boliim
Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu ve Gorevleri

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu

Madde 5 — Okul-Sanayi Koordinatorii Baskanliginda Program Sorumlularindan olusan
kuruldur. SEUK, vyiiksekokulun tiim program ve birimlerinde ¢alisma komisyonlari
olusturabilir. Bu kurul giiz, bahar ve yaz donemlerinde olmak iizere yilda en az {i¢ toplanti
yaparak, toplant1 degerlendirme ve sonuglarmi okul miidiirliigii araciligiyla Universite Staj ve
Egitim Uygulama Kurulu’na bildirir. Ayrica staj kapsaminda atanan sorumlu &gretim

elemanina sorumlu oldugu uygulamali egitim grubu sayisina bakilmaksizin haftalik iki saat
uygulamali ders yiikii ytiklenir.

Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu’nun Gérevleri

Madde 6 - SEUK’un olusturacag: ilgili komisyonlarin yapacagi gorevler asagida
belirtilmistir.

a. Ogrencileri, yapacaklar stajlarla ilgili bilgilendirmek amaciyla toplantilar
diizenlemek,

b. Staj takvimini belirlemek,
c. Staj yerleri ile ilgili kuruluslarla gerekli yazismalar1 yapmak,

d. Staj siirecinde kullanilacak basili belgelerin diizenlenip ¢ogaltilmasin1 ve
dagitilmasini saglamak,

e. Yiiksekokul programlarinin niteliklerine uygun staj yerleri belirlemek,
f. Belirlenen staj yerlerine gore stajyer 6grencilerin dagitimini yapmak,

g. Stajyer 6grencilerin kendi girisimleri ile bulacaklari staj yerlerinin uygunlugunu
karara baglamak,

h. Stajin denetimini yapmak,
i. Sonuglanan staj belgelerini degerlendirmek,

J. Staj Degerlendirme ve Sonu¢ Raporu’nu diizenleyerek Yiiksekokul Midiirliigii’ne
sunmak,

k. Stajla ilgili formlar (staj basvuru dilekgesi ve benzeri) ilgili Meslek Yiiksekokulu



SEUK tarafindan diizenlenir.

. Stajla ilgili olarak Yiiksekokul Miidiiriince verilecek diger isleri yiirtitmek.

Uciincii Béliim
Staj Zorunlulugu, Staj Zamam ve Siiresi

Staj Yapma Zorunlulugu

Madde 7 — Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin mezuniyete hak kazanabilmeleri igin
ders statiisiinde olan stajlarini basartyla tamamlamalart zorunludur.

Staj Yapma Onkosulu

Madde 8 — Anadolu OSB Meslek Yiiksekokulu, Yiiksekokul Kurulu Karari ile staj i¢in
on kosul koyabilirler.

Staj Zamam Ve Siiresi

Madde 9 - Derslere devam eden dgrenciler stajlarini yartyil veya yaz tatilinde yapmasi
esastir. Is yeri kosullarinin uygun olmamasi durumunda, 6grenimi aksatmamak ve 6grenim
siiresi ile hicbir bicimde ¢akismamak kosuluyla, bu siireler disinda staj yapilabilir. Ogrenci tiim
derslerini tamamlamis ancak, stajin1 yapmamuis ise, stajina herhangi bir zamanda baslayabilir.

Anadolu OSB Meslek Yiiksekokulu Programlarinin staj siiresi 20 is giintidiir.

Stajin kesintisiz olarak bir defada yapilmasi esastir. Staj fiilen calisilan is giinii lizerinden
degerlendirildiginden 6grencilerin hastalik, resmi tatil ve mazeret nedeniyle ¢aligsmalarina ara
verdikleri giinler staj yapilan siireden sayilmaz. S6z konusu siire staj siiresine eklenir, ancak
bu siire toplam staj siiresinin yarisini gegemez. Mazeret izni en ¢ok toplam (3) ii¢ giindiir.
Ogrenciler en fazla haftada 6 (alt1) giin ¢alisabilirler.

Staj kapsaminda 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanununun 5 inci maddesi geregince sigortalanacak 6grencilerin sigortalanmalarina iliskin i
ve islemleri Anadolu OSB Meslek Yiiksekokulu miidiirligii yiirtitiir.

17.06.2021 tarithinde resmi gazetede yayinlanan °’Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler
Cerceve YoOnetmeligi’'nde de belirtildigi iizere;

(1) Stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak asagida
belirtilen stajlarin yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi durumlarda staj ile
birlikte egitim ve dgretim faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin veya sinavinin oldugu
giinlerde staj yaptirilamaz:

a) Ilgili programim veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler
disinda ve egitim ve dgretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamus ise stajin1
herhangi bir ayda yapabilir.

¢) Staj, ayni siireli ve haftalik {i¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim dénemi,
yaz okulu ve genel sinav déonemlerinde de yaptirilabilir.

(2) Staj stiresi yiliksekogretim kurumlari tarafindan 20 is gliniinden az olmamak tizere ilgili
programin niteligine gore belirlenir.

(3) Staj icin AKTS kredisi belirlemek zorunludur. AKTS kredileri program veya boliimiin ders
cizelgelerine eklenir ve 6grencilerin mezuniyet kredisi hesabina déhil edilir.

(4) Stajlar kapsaminda hesaplanan kredi toplamda 5 AKTS kredisinden az 10 AKTS
kredisinden fazla olamaz.

(5) Komisyonun uygun goriisii ve bu Yonetmelikteki usul ve esaslara uygun olmak kaydiyla
ogrenci istege bagli olarak veya Ogrenim gordiigli program kapsaminda belirlenen staj
stiresinden daha uzun siireli staj yapabilir. Bu fikra kapsamindaki staj siireleri kredilendirilebilir
ancak mezuniyet kredisi hesabina dahil edilmez.



(6) Komisyon veya alt komisyonlar, staj yapan Ogrencileri isletme degerlendirme formu,
uygulamal1 egitim dosyast ve onceden belirlenen kazanimlar dogrultusunda basarili veya
basarisiz olarak degerlendirir. Stajlar1 basarisiz olarak degerlendirilen dgrenciler, yeniden staj
yapmak zorundadir.

(7) Staj yapan 6grencilere 6denecek licretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25 inci maddesi
uygulanir.

(8) Staj yapan 6grenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanir. Bu 6grencilerden bakmakla
yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi hiikiimleri
uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun 87 nci maddesinin
birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca yiiksekogretim kurumlari tarafindan karsilanir.

(9) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste ¢alismis veya ¢alismakta olan dgrenciler,
calisma siirelerini ve unvanlarini belgelendirmek kosuluyla isletmede staj uygulamasi
kapsaminda dnceki 6grenmelerin taninmasi icin bagvuruda bulunabilir. Tlgili intibak komisyonu
s6z konusu basvurulari inceleyerek karar verir. intibak komisyonunun hakkinda olumlu karar

degerlendirme islemleri yiiritiiliir.

Dordiincii Boliim
Staj Yerleri, Staj Kontenjanlari

Staj icin Is Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 10 - Stajlar, yurt icinde veya yurt disindaki is yerlerinde yapilabilir. Staj yerleri
ogrenciler tarafindan bulunabilecegi gibi, yiiksekokul staj ve egitim uygulama kurullari
tarafindan da tespit edilebilir.

Staj i¢in is yerini kendisi bulan 6grencilerin, is yerinden, staja kabul edildiklerine
dair birbelge almalar1 ve staj igin is yerinin SEUK tarafindan staja baslamadan once
onaylanmasi gerekir.

Staj icin Is Yerleri

Madde 11 - Ogrenciler stajlarmi &ncelikle Baskent Universitesi Kuruluslarinda
yaparlar. Thtiya¢ duyuldugunda diger kamu ya da 6zel kurum ve kuruluslarda yapabilirler. ilgili
staj icin i yerlerinin Ozelliklerine ait kriterler ilgili Meslek Yiiksek Okullarinda SEUK
tarafindan tanimlanir. Gerektiginde kriterlerde degisiklik yapilabilir.

Staj icin Is Yerinin Degistirilmesi
Madde 12 - Staj i¢in is yerini degistirmeyi gerektirecek zorunlu nedenlerin ortaya
¢tkmast durumunda 6grenci dilekce ile Meslek Yiiksekokul Miidiirliigline bagvurur. Konu

SEUK tarafindan ilgili birimlerle koordine edilerek karara baglanir. Ilgili akademik takvime

uygun siire¢ dogrultusunda ve sadece 1 (bir) kere staj icin is yerinin degistirilmesine miisaade
edilebilir.

Staj Basvurulari

Madde 13 - Staj yapmak isteyen dgrenciler, staj takviminde belirlenen tarihe kadar bir
dilekce ile Yiiksekokul Miidiirliigii’ne basvururlar ve yine staj takviminde belirtilen siireye
kadar staj iptal dilekgesi vererek stajlarini iptal edebilirler.

Besinci Boliim
Staja Baslama, Stajin Denetlenmesi ve Degerlendirilmesi

Staja Baslama
Madde 14 — Staj dersi ilgili yariyil basinda diger dersler gibi 6grencinin ders yiikii
icerisine dahil edilir. Yine ilgili yartyil sonunda staj dersinden 6grenciye gegici “S” notu verilir.
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Daha sonra, staja baglamak igin 6grencilerin Yiiksekokul Miidiirliiklerince istenen belgeleri
zamaninda ilgili birimlere teslim etmeleri zorunludur. Staj dersi ilgili akademik yil igersinde
“’Bahar’’ donemini takip eden yaz doneminde veya “’Giliz’’ donemini takip eden yariyil
tatilinde yapilabilir. Ogrencilerimizin hangi dénem staj yapma talepleri oldugu konusunda ilgili
danigman 0gretim elemanlarin bilgilendirmesi tavsiye edilir.

Staj Denetimi

Madde 15 - Stajyerlerin denetimi SEUK tarafindan saglanir. Ogrenciler staj yaptiklari
is yerlerinde staj donemi boyunca en az bir defa telefonla ya da yerinde ziyaret ile denetlenir
ve bilgiler raporlanir.

Staj Dosyasinin Teslimi

Madde 16 - Stajini1 tamamlayan 6grenciler staj siiresince yapmis olduklari is ve islemleri
kapsayan staj dosyalarini, staj takviminde belirtilen tarihe kadar Yiiksekokul Miidiirliigiine agzi
ilgili is yerine ait kage ve imzay1 tagiyan kapali zarf usuliine gére imza karsilig1 teslim ederler.

Staj Dosyasinin Degerlendirilmesi

Madde 17 - Stajimni tamamlayan 6grencilerin staj dosyasi, denetim sonuglari ile birlikte,
SEUK tarafindan degerlendirilir. Gerekli goriiliirse, 6grenciye staj dosyasinin diizeltilmesi i¢in
ek siire verilebilir. Degerlendirme, staj yaptig1 birimin ydneticisi tarafindan takdir edilen notun
%701, programin denetci ogretim elemant tarafindan ~ verilen = notun
% 30’u alinarak yapilir ve harf notu olarak verilir. Staj dersinden alinan not yariyil ve genel not
ortalamalarina dahil edilir. Staji basarisiz bulunan 6grenci stajini tekrar eder. Ilgili programin
degerlendirme formu doldurulduktan sonra yiiksekokul sekreterligine teslim edilir.

Stajin Gegersiz Sayilacagi Durumlar
Madde 18 - Staj, asagidaki durumlarda gegersiz sayilir;

a) SEUK tarafindan yapilan denetlemelerde &grencinin staj igin is yerindeki
ilgili amirin bilgisi diginda ve mazeretsiz olarak iki kez yerinde bulunmamasi,

b) Staj yapilan siirenin bu yonergenin 9. maddesinde belirtilenden eksik olmas,
c) Stajin SEUK tarafindan onaylanmayan bir yerde yapilmig olmas,

d) Staj dosyasinin bu yonergenin 16. ve 17. maddelerinde belirtilen bigimde teslim
edilmemesi,

e) Madde 9’da belirtilen siirelerin egitim donemi ile gakigmasi,

f) Staj yapilan is yeri yetkililerinin 6grencinin gorevini geregi gibi yapmadigi
ve/veya disiplinsiz davraniglarda bulundugu dogrultusunda goriis bildirmeleri,

g) Staj degerlendirmesi sonucunda F1 veya F2 notu alinmasi.
Staj Degerlendirme Sonucuna Itiraz

Madde 19 - Staj degerlendirme sonucuna yapilan itirazlar Baskent Universitesi
Egitim-Ogretim ve Sinav Yo6netmeligi’nin ilgili maddeleri ¢ergevesinde sonuglandirilir

Altinc1 Boliim
Cesitli Hiikiimler

Staj Yapacak Ogrencilerin Disiplin isleri ve isletmenin Sorumluluklari

Madde 20 - Stajyer Ogrenciler, staj yaptiklari is yerlerinin yasal ¢alisma kosullari ile
disiplin ve is glivenligine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Aksine hareket eden veya
izinsiz, mazeretsiz toplam (3) ii¢ giinden fazla devamsizlik yapan Ggrencinin stajmna son
verilerek,durum Yiiksekokul Miidiirliigiine bildirilir.

Stajyer 6grenciler igin ¢’ Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi>> ve
17.06.2021 tarihinde resmi gazetede yayinlanan ’Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler
Cergeve Yonetmeligi’’ hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.



Stajyerler is yerlerinde verecekleri zararlarla ilgili olarak o is yerinin asli elemanlart ile
ayni sorumluluklar tagirlar.

Isletmeler kayitl oldugu programin ders planinda yer aldig1 igin staj yapan 6grencilere
3308 sayili Kanunun ilgili hiikiimlerine uygun olarak ticret 6demelidir. Ayrica isletmeler staj
yapan Ogrencilerin gegirdikleri is kazalarimi ilgili mevzuata uygun olarak ilgililere ve ayni giin
icinde 6grencinin kayith oldugu yiiksekogretim kurumuna bildirmelidir.

Yatay Gegisle Gelen Ogrencilerin Staji

Madde 21 - Yatay gecisle Meslek Yiiksekokulu programlarina gegis yapan 6grencilerin
daha 6nce yapmis olduklar stajlarin gegerliligi SEUK tarafindan karara baglanir ve intibak
islemi yapilir.

Yurt Disinda Staj

Madde 22 - Ogrenciler stajlarin1 yurt disinda da yapabilirler. Ogrenci yurt disindaki is
yeri kabul belgesini onaylanmak {izere SEUK’a teslim eder.

Yedinci Boliim
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yirirlik

Madde 23 - Bu Yonerge hiikiimleri 2021-2022 egitim ve gretim yilindan itibaren kayit
yaptiran dgrencilere uygulanmak tizere yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 24 - Bu Yénerge hiikiimlerini Bagkent Universitesi Anadolu OSB Meslek
Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.



